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小田原市における避難所向け輸送

1001 13:00
小田原市
「需要把握」
担当

芦子小学校
足柄小学校

件名：[odawara]物資ニーズについて

芦子小学校様　足柄小学校様
小田原市「需要把握」担当です。

必要な物資の品目と数量を「ニーズ調査票」に記入し、メールで送って下さ
い。

1002 13:05 芦子小学校
小田原市
「需要把握」
担当

件名：[odawara]物資ニーズについて

避難所の需要を把握
小田原市「需要把握」担当様
芦子小学校です。

「ニーズ調査票」をお送りします。よろしく、お願いします。

ニーズ調査票１

1003 13:10 足柄小学校
小田原市
「需要把握」
担当

件名：[odawara]物資ニーズについて

小田原市「需要把握」担当様
足柄小学校です。

「ニーズ調査票」をお送りします。よろしく、お願いします。

ニーズ調査票２

1004
13:10～
13:30

小田原市「需要把握」担当は、「ニーズ調査票１」と「ニーズ調査票２」の内
容をまとめて「ニーズ管理票１」を作成する。

1005 13:35
小田原市
「需要把握」
担当

小田原市
「物資調整」
担当

件名：[odawara]ニーズ管理票について

小田原市「物資調整」担当様
小田原市「需要把握」担当です。

避難所の需要を整理した結果をお送りします。需要の内容については添付
したニーズ管理票をご参照下さい。

ニーズ管理票1

1006 13:40
小田原市
「物資調整」
担当

小田原市
「需要把握」
担当

件名：[odawara]ニーズ管理票について

避難所の需要を把握
小田原市「需要把握」担当様
小田原市「物資調整」担当です。

ニーズ管理票を受領しました。ありがとうございました。

1007
13:40～
14：00

小田原市「物資調整」担当は、「ニーズ管理票１」と「在庫管理票」を照合し、
在庫があることが確認された物資について「輸送指示票」を作成する。

1008 14:05
小田原市
「物資調整」
担当

小田原市
「輸送」
担当

件名：[odawara]輸送手配の要請

小田原市「輸送」担当様
小田原市「物資調整」担当です。

添付した「輸送指示票」に基づき、輸送の手配をお願いします。
このメールを受けて210１を開始→

輸送指示票

1009
14:05～
14：25

小田原市「物資調整」担当は、以下の手順で「ニーズ管理票２」を作成する。
①「ニーズ管理票１」と「在庫管理票」を照合する。
②在庫のみでは調達できない物資の品目と数量を整理した「ニーズ管理票
２」を作成する。

1010 14:30
小田原市
「物資調整」
担当

小田原市
「物資調達」
担当

件名：[odawara]物資の調達

小田原市「物資調達」班様
小田原市「物資調整」班です。

物資の調達をお願いします。必要な物資の品目と数量については、添付し
た「ニーズ管理票」をご参照下さい。

ニーズ管理票２

1011
14：30～
14:50

小田原市「物資調整」担当は、「ニーズ管理票２」に基づき、「要請／発注
票」を作成する。

1012 14:55
小田原市
「物資調達」
担当

神奈川県
「需要把握」

班

件名：[odawara]物資の調達

神奈川県「需要把握」班様
小田原市「物資調整」担当です。

物資の調達をお願いします。必要な物資の品目と数量については、添付し
た「要請／発注票」をご参照下さい。

要請／発注票

1013 15:00
神奈川県
「需要把握」

班

小田原市
「物資調達」
担当

件名：:[odawara]物資の調達

小田原市「物資調達」担当様
神奈川県「需要把握」班です。

物資の調達について承知しました。

（以下、県による物資の調達～県による輸送の手配（トラック協会への依頼
等）までは省略）

作業の実施
【「輸送指示票」の作成】

1月29日

１．小田原市における物資調整（プル型支援）

作業の実施
【「ニーズ管理票１」の作成】

作業の実施
【「ニーズ管理票２」の作成】

作業の実施
【「要請／発注票」の作成】
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2101 14:10
小田原市
「輸送」
担当

小田原市
「物資調整」
担当

→1008のメールを受けて、このメールを発信
件名：[odawara]輸送手配の要請

小田原市「物資調整」担当様
小田原市「輸送」担当です。

輸送の手配について承知しました。

2102 14:15
小田原市
「輸送」
担当

日本通運
（物流専門家）

件名：[odawara]輸送手配の要請

日本通運○○様
小田原市「輸送」担当です。
添付した「輸送指示票」に基づき、配車計画の作成および輸送の手配をお
願いします。

輸送指示票

2103 14:20
日本通運

（物流専門家）

小田原市
「輸送」
担当

件名：[odawara]輸送手配の要請

小田原市「輸送」担当様
日本通運〇〇です。

配車計画の作成および輸送の手配について承知しました。

2104 14:25
日本通運

（物流専門家）

小田原市
「輸送」
担当

件名：[odawara]輸送手配の要請

小田原市「輸送」担当様
日本通運〇〇です。

配車計画および輸送の手配を完了しました。詳細は添付した配車計画をご
確認下さい。

配車計画

２－１　小田原市小田原アリーナから芦子小学校・足柄小学校へのトラック輸送の手配
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2201 14:30
小田原市
「輸送」
担当

小田原アリーナ
「拠点内業務」

担当

件名：[odawara]輸送手配の要請

トラック輸送の実施
小田原アリーナ「拠点内業務」担当様
小田原市「輸送」担当です。

〇日〇時頃に、日本通運殿の２ｔ車１台が貴体育館へ集荷にお伺いします。
添付した配車計画に記載された物資の出荷準備をお願いします。

配車計画
※ドライバー携帯番号、車

番等を追記

2202 14:35
小田原市
「輸送」
担当

小田原市
芦子小学校
足柄小学校

件名：[odawara]輸送手配の要請

芦子小学校様　足柄小学校様
小田原市「輸送」担当です。

物資の配送予定日時、配送物資について添付した配車計画をご確認下さ
い。

配車計画
※ドライバー携帯番号、車

番等を追記

2203 14:40
小田原アリーナ
「拠点内業務」

担当

小田原市
「輸送」
担当

件名：[odawara]輸送手配の要請

トラック輸送の実施
小田原市「輸送」担当様
小田原アリーナ「拠点内業務」担当です。

出荷準備について承知しました。

2204 14:45
小田原市
芦子小学校

小田原市
「輸送」
担当

件名：[odawara]輸送手配の要請

小田原市「輸送」担当様
芦子小学校です。

トラックの到着予定日時等について承知しました。

2205 14:45
小田原市
足柄小学校

小田原市
「輸送」
担当

件名：[odawara]輸送手配の要請

小田原市「輸送」担当様
足柄小学校です。

トラックの到着予定日時等について承知しました。

２－２　小田原市から避難所へのトラック輸送の準備
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